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Niedersachsen
Vorwort \/ Ports

Vorwort

Sehr geehrte Nutzerin, sehr geehrter Nutzer des NPorts Check-in Web,

fiir Thre Hafenanmeldungen steht Ihnen nicht nur die Smartphone-App zur Verfiigung, sondern auch eine Version fiir den Computer, NPorts

Check-in Web. Die Funktionen dieser Web-Version werden Ihnen im Verlauf dieses Handbuches erlautert.

Die Web-Version ist iiber die Internetseite https://portal.nports.de/center.htm erreichbar.

Wir freuen uns auf eine erfolgreiche Zusammenarbeit mit Ihnen!

Thre Standorte von Niedersachsen Ports
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1. Schritt N Ports

Registrierung

1. Schritt

Niedersachsen
N\ Ports

NPortal

M Anmeldedaten merken

| Anmelden

Kennwort vergessen

Regqistrierung als neuer Anwender

Impressum / Datenschutzerkiirung NiedersachsenPorts
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Niedersachsen

Registrierung

1. Schritt N Ports
Beschreibung Handlungsempfehlungen
Fiir die Nutzung von NPorts Check-in Web miissen Sie sich unter . Tragen Sie hinter dem Feld ,,Mandant die beiden Buchsta-
der Angabe unterschiedlicher Daten registrieren. ben ,,BS” ein. (Siehe Bild oberhalb)

. Klicken Sie auf die Worter ,,Registrierung als neuer Anwen-
Info: Wenn Sie bereits Zugangsdaten aus einer Registrierung in der”. Daraufhin erscheint die Seite zur Registrierung als Nutzer (2.
der NPorts Check-in-App haben, kénnen Sie diese auch bei NPorts Schritt).
Check-in Web verwenden. Eine erneute Registrierung ist nicht

notwendig.
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Registrierung
2. Schritt

Niedersachsen
\/ Ports

2. Schritt

Reagistrisrungsnr.:

Meu

Vorname:

Name:

Firma:

Zusatz 1:

Zusatz 2:

Telefon:
Mobil:

Fax

E-Mail:

Branche:

Funktion:

Strafie /HNR:

PLZIOrt

Land:

USt-ldNr: I

Homepage:

Bemerkung

Meue Registrierung senden
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Niedersachsen

Registrierung

2. Schritt N Ports
Beschreibung Handlungsempfehlungen
In dem zweiten Schritt der Registrierung werden verschiedene Geben Sie alle Parameter in die Maske ein.
Daten abgefragt. Hinweis: Die gelb-hinterlegten Felder sind Pflichtfelder. Sie miis-

sen zwingend ausgefiillt werden. Eine Registrierung ist sonst nicht
Nach erfolgreicher Registrierung erhalten Sie eine E-Mail mit Zu- moglich.
gangsdaten.

. SchlieBen Sie die Anmeldung ab, indem Sie auf ,,Neue Re-

gistrierung senden* klicken.
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Niedersachsen
Anmelden \/ Ports

Anmelden

Niedersachsen
v\ Ports

NPortal

M Anmeldedaten merken

| Anmelden

Kennwort vergessen
Reqistrierung als neuer Anwender

Impressum / Datenschutzerkldrung NiedersachsenPorts
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Anmelden

Niedersachsen
\/ Ports

Beschreibung

Zur Nutzung von NPorts Check-in Web miissen Sie sich mit ihrem

individuellen Benutzernamen und IThrem Kennwort anmelden.

Wenn Sie als einzige Person NPorts Check-in Web auf Threm Com-
puter nutzen, kénnen Sie die Mdéglichkeit wahlen, dass sich ihre
Anmeldedaten gemerkt werden. Dadurch ist die erneute Eingabe
nicht vor jeder Nutzung notwendig. Diese Auswahl konnen Sie je-

derzeit andern.

Handlungsempfehlungen

. Geben Sie die per E-Mail erhaltenen Daten ein.

Falls Sie sich dafiir entschieden haben, dass Thre Anmeldedaten
gemerkt werden sollen, klicken Sie auf das Kastchen vor ,,Anmel-

dedaten merken*.

. SchlieBen Sie den Anmeldevorgang mit einem Klick auf den

Button ,,Anmelden‘ ab.

Hinweis: Nach der ersten Anmeldung mit dem Standardpasswort

werden sie aufgefordert, ein neues Passwort einzustellen.
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Niedersachsen
\/ Ports

Startmenii

Startmenii

INPLAN Logistik Universalhafen Version 2.8.305  Mandant: BS Benutzer a —

4

Ubersicht l
Anm.-Nr.: |

Meldehafen: | 4

Schiff: [ [ 4 Status APP: x.
ETAvon/bis: | | ETD von/ bis: |

ATAvon / bis: |

| ATD von / bis: | |
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Niedersachsen

Startmenii N Ports
Beschreibung Handlungsempfehlungen
Im Startmenii sind alle von Ihnen bisher getitigten Binnen- Geben Sie die Parameter der von Ihnen gesuchten Reise ein.

schiffsanmeldungen aufgefiihrt.

. Nach der Betatigung des Buttons ,,Filter” werden die ausge-
Uber die verschiedenen Felder stehen Ihnen Filtermdglichkeiten wahlten Binnenschiffsanmeldungen aufgelistet.

zur Verfiigung.

. Wenn Sie wieder alle Reisen sehen moéchten, klicken Sie auf

,, Filter 16schen®.
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Neue Binnenschiffsanmeldung
1. Schritt

Niedersachsen
\/ Ports

Neue Binnenschiffsanmeldung

1. Schritt

INPLAN Logistik Universalhafen Version 2.8.305  Mandant: BS Benutzer: N -

Schiffsverkehre Anzah Datensitze: &
Ubersicht [

Anm.-Nr: l—

Meldehafen: | -4

Schiff: I g Status APP:

ETAvon/ bis: | | ETD von / bis: |

ATAvon / bis: | | ATD von / bis: l |

Lamaei[ — usietfin | AT AR
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Niedersachsen

Neue Binnenschiffsanmeldung

1. Schritt N Ports
Beschreibung Handlungsempfehlungen
Mit NPorts Check-in Web kénnen Sie Binnenschiffsanmeldungen . Klicken Sie auf den Button ,,Neu*.

fiir unsere Hafen tatigen.

Vom Startmenii aus kénnen Sie zur Maske fiir eine neue Binnen-

schiffsanmeldung wechseln.
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Neue Binnenschiffsanmeldung

2. Schritt

Niedersachsen

\/ Ports

2. Schritt

INPLAN Logistik Universalhafen

Version 2.8.305

Mandant: BS Benutzer:

P [ogaut]

Anm.-Nr:
Meldehafen:
Hafenort

Schiff Neu..
Makler:
Abfahrtshafen:
Tiefgang Ankunft [m]:
ETAATA:
Laschmenge [T

Rechnungsempfanger:

Ubersicht | Anmeldung |

ﬂ‘—— t— Neu |+ = :H]

|

o

d

Speichern

Schiffsverkehre Neuanlage

Status APP:

nachster Hafen:
Tiefgang Abfahrt [m]:
ETD/ATD:

Lademenge [t

Anzahl Datensiitze: &

Startment

a

Cwar Gefahrgut
[ schiff1auft leer gin
[ schiff 1autt leer aus
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Niedersachsen

Neue Binnenschiffsanmeldung

2. Schritt N Ports
Beschreibung Handlungsempfehlungen
Fiir eine neue Binnenschiffsanmeldung miissen Sie einige Daten Fiillen Sie die Felder aus.
angeben. Hinweis: Die gelb-hinterlegten Felder sind Pflichtfelder. Sie miis-

sen zwingend ausgefiillt werden. Eine Binnenschiffsanmeldung ist

sonst nicht méglich.

. Klicken Sie auf den Button ,,Speichern” um die Binnen-

schiffsanmeldung abzuschlieBen.
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Niedersachsen
Notizen zu einer Anmeldung hinzufiigen

\/ Ports

Notizen zu einer Anmeldung hinzufiigen

INPLAN Logistik Universalhafen Version 2.8.305  Mandant: BS Benutzer: [©lTogowt] -
=y L [t ) @ Notiz zu Anmeldung 202 - Mozilla Firefox - a X
Schiffsverkehre S | G’ @ hitpsy//portal.nports.de/Notiz.aspx?table=T_VT_ANMELDUNGS&REISE_IL *»» @ ¢ | =
Ubersicht |
Anm-Ne: [ |
Meldehafen: [ T )(.
Schift I x X Stots 4P [ by = |
ETAvon/ bis: T I ETD von / bis: I T
ATAvon / bis: ]

[ ATD von / bis: | |
| Am-Ne  Meldehafen s EA AW ED

Speichern und Zuriick Speichern
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Notizen zu einer Anmeldung hinzufiigen

Niedersachsen

\/ Ports

Beschreibung

Thnen wird die Mdglichkeit geboten, Notizen zu einer Anmeldung

hinzuzufiigen.

Info: Bei der Betdtigung des Buttons ,,Speichern und Zuriick" wird
die Notiz gespeichert und das Pop-up-Fenster schlieB3t sich. Wenn
Sie ,,Speichern” auswahlen, wird die Notiz gespeichert, aber das
Pop-up-Fenster bleibt gedifnet. Bei der Auswahl ,,Zuriick” schlie3t

sich das Fenster, ohne Anderungen zu speichern.

Handlungsempfehlungen

. Klicken Sie auf dieses Symbol P hinter der Reise, zu
der Sie Notizen hinterlassen méchten.
Durch die Betatigung des Zeichens 6ffnet sich ein Pop-up-Fenster.

Tragen Sie die Notizen in das Feld ein.

. Wahlen Sie eine der zur Verfiigung stehenden Aktionen aus.
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Anhénge zu einer Anmeldung hinzufiigen

Niedersachsen

\/ Ports

Anhdange zu einer Anmeldung hinzufiigen

INPLAN Logistik Universalhafen Version 2.8.305  Mandant: BS Benutzer E2N R4
Schiffsverkehre el Outuratiza: 8
[ Ubersicht
Anm.-Nr: ,—
Meldehafen: [ 4 )(_-
Schiff: [ T )(. Status APP: | x-
ETAvon / bis: | | ETD von / bis: | |
ATAvon / bis: | | ATD von / bis: | |

@ Dateien verwalten - Mozilla Firefox - a X

@ & nhttpsy//portal.nports.de/Datei /input.aspx?typ=4&id=208&sOnloadFunctionForOpener=undefined o O 7w

Dokumente fiir die Schiffsanmeldung 208

. Wahlen Sie ein aus, das Sie zur mochten! I

Datei Keine Datei ausgewahit. O ;

®
Dateiname | | Matchcode | on
Beschreibung [ [ Dokument auch fur Externe anzeigen
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Anhénge zu einer Anmeldung hinzufiigen

Niedersachsen
\/ Ports

Beschreibung

Die Funktion ,,Anhdnge hinzufiigen” bietet Ihnen die Moglichkeit,
Dokumente zu einer Reise hinzuzufiigen.

Die Dokumente werden dadurch an NPorts tibermittelt.

Handlungsempfehlungen

. Klicken Sie auf dieses Biiroklammer-Symbol hinter
der Reise, zu der Sie Anhange anfiigen méchten.

Durch die Betatigung des Zeichens 6ffnet sich ein Pop-up-Fenster.

. Klicken Sie auf ,,Durchsuchen* und wihlen Sie die Datei von

Threm Computer aus, die Sie der Anmeldung anhdngen méchten.

. Mit der Betitigung des Buttons ,,Ubertragen‘ wird das Doku-

ment zu der ausgewdhlten Binnenschiffsanmeldung hinzugefiigt.
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Niedersachsen
Bearbeitung von Binnenschiffsanmeldungen

\/ Ports

Bearbeitung von Binnenschiffsanmeldungen

INPLAN Logistik Universalhafen Version 2.8.305  Mandant: BS Benutzer: N -
Schiffsverkehre Anzahl Datensitze: § (1]
VL'JDE' Anmeldung |

Anm.-Nr.: € € [20]0] = DI 3

Meldehafen: & Notiz B>

Hafenort: Status APP:

Schiff.

Makler:

Abfahrtshafen: nachster Hafen:

Tiefgang Ankunft [m]: Tiefgang Abfahrt [m]: I 0.00

ETAATA: l ETD/ATD: ] |

Loéschmenge [if: [ 0.000 Lademenge [t} | 0.000

Rechnungsempfanger:
Linkliste war Gefahrgut
W Schiff lauft Ieer ein
Mitteilungen Schiff 1auft leer aus
Favorisi i 13

@
Speichern
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Niedersachsen
Bearbeitung von Binnenschiffsanmeldungen N Ports

Beschreibung Handlungsempfehlungen

Sie konnen die getatigten Anmeldungen bearbeiten. Uber die Auswahl einer Anmelde-Nummer im Startmenii gelangen

Sie zur oben gezeigten Seite.

Hinweis: Eine Bearbeitung der Daten ist nur so lange maoglich, bis
im System ein ATA, also eine exakte Ankunftszeit eingegeben Bearbeiten Sie Ihre Angaben.
wurde. Das bedeutet, dass die Daten nur abanderbar sind, wenn

Sie noch nicht an Ihrem Liegeplatz festgemacht haben. . SchlieBen Sie die Anderungen mit dem Betitigen des Buttons

»opeichern” ab.

Info: Uber die Linkliste kénnen Sie die aufgefiihrten Angaben

ebenfalls &ndern. Dafiir 6ffnet sich jeweils ein Pop-up-Fenster.
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Niedersachsen
Kennwort &ndern N PortS

Kennwort andern

INPLAN Logistik Universalhafen Version 2.8.305 Mandant: BS Benutzer: }\ [ ©) Togout - S

Benutzerkennwort dndern

bisheriges Kennwort [

neues Kennwort: l

Wiederholung des neuen [
Kennworts:

v
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Niedersachsen

Kennwort &ndern N Ports

Beschreibung Handlungsempfehlungen

Die Funktion ,,Benutzerkennwort andern” bietet IThnen die Mo6g- Klicken Sie auf dieses Symbol. %% Das Symbol ist von jeder
lichkeit, jederzeit Ihr Kennwort zu andern. aufgerufenen Seite aus erreichbar. Es befindet sich am oberen
Dabei steht es Ihnen frei, wie dieses Kennwort lauten soll. Rand der Benutzeroberflache.

Hinweis: Wir empfehlen einen regelmafBigen Wechsel des Kenn- Fiillen Sie alle Felder aus. Zuerst miissen Sie Ihr bisheriges Kenn-
wortes. wort eingeben, gefolgt von der zweimaligen Eingabe Thres neuen

Kennwortes.

. SchlieBen Sie die Anderung mit der Betitigung des Buttons

»Speichern” ab.
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Kennwort vergessen
1. Schritt

Niedersachsen
\/ Ports

Kennwort vergessen

1. Schritt

Niedersachsen
N\ Ports

NPortal

M Anmeldedaten merken

| Anmelden

Kennwort vergessen

Registrierung als neuer Anwender

Impressum / Datenschutzerkldrung

Vs io dd y 8
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Niedersachsen

Kennwort vergessen

1. Schritt N Ports
Beschreibung Handlungsempfehlungen
In dem Falle, dass Sie Ihr Kennwort fiir die Anmeldung vergessen . Tragen Sie hinter dem Feld ,,Mandant” die beiden Buchsta-
haben, kénnen Sie dieses zuriicksetzten lassen. ben ,,BS* ein. Damit dieses wie auf dem Beispielbild aussieht.

Sie erhalten dann ein neues Passwort per E-Mail. Bitte &ndern Sie
dieses nach der Anmeldung in ein individuelles Passwort. . Klicken Sie auf die Worter ,,Kennwort vergessen*. Dadurch

gelangen Sie auf die Seite aus dem zweiten Schritt.
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Niedersachsen

Kennwort vergessen
2. Schritt \/ Ports

2. Schritt

Kennwort vergessen

Sehr geehrte Anwenderin / sehr geehrter Anwender,
Sie haben Ihr Kennwort vergessen?

Bitte geben Sie den Mandant und Ihre Anwenderkennung ein.

Mandant: IBS

Anwender: |

E-Mail senden Abbrechen
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Niedersachsen

Kennwort vergessen

2. Schritt N Ports
Beschreibung Handlungsempfehlungen
In dem Falle, dass Sie Ihr Kennwort fiir die Anmeldung vergessen Tragen Sie Ihren Anwendernamen in das Feld hinter ,,Anwender*
haben, kénnen Sie dieses zuriicksetzten lassen. ein.

Sie erhalten dann ein neues Passwort per E-Mail. Bitte &ndern Sie
dieses nach der Anmeldung in ein individuelles Passwort. . Durch die Betdtigung des Buttons ,,E-Mail senden” wird ein
Systemadministrator benachrichtigt. AnschlieBend erhalten Sie

ein neues Kennwort per E-Mail.
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