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Niedersachsen
Abkirzungsverzeichnis

v\/ Ports

Abkurzungsverzeichnis

Abklrzung Bedeutung

Admin Administrator

ATA Actual Time of Arrival: tatsachliche Ankunftszeit

ATD Actual Time of Departure: tatsachliche Abfahrtszeit

ENI-Nr. European Number of Identification flr europaische Binnenschiffe

ETA Estimated Time of Arrival: voraussichtliche Ankunftszeit

ETD Estimated Time of Departure: voraussichtliche Abfahrtszeit

UNLOCODE I;J(r;ri;red Nations Code for Trade and Transport Locations: Ortscode der Vereinten Nationen fir Handel und Trans-
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Niedersachsen
Symbolverzeichnis \/ Ports

Symbolverzeichnis

Symbol Bedeutung
?‘\ Kennwort &ndern
[@Togout] Button zum Logout/Abmelden
Ansicht aufklappen
+- Meni aufklappen

Informationsanzeige

Hinterlegte Notizen anzeigen
Zurtck zur vorherigen Seite
Zur nachsten Seite

Filter &ndern

Filter 16schen

Alle Datensatze anzeigen
Aktualisieren

Druckfunktion; Bericht generieren

Nachrichtenanzeige (rot bei ungelesenen Nachrichten)

Checkbox (zur Auswahl)

Dokumentenklammer; Symbol fir kein Verknipftes Dokument

Dokumentenklammer; Symbol fir ein Verknipftes Dokument

Dokumentenklammer; Symbol fur ein Verknupftes Dokument

oeeos | 0|lBRE A4 e

Dokumentenklammer; Symbol fir ein Verkniupftes Dokument
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Niedersachsen
Vorwort N\ Ports

Vorwort

Allgemeine Erlauterung

Dieses Benutzerhandbuch soll Sie zu dem ordnungsgemafien Umgang mit dem BS-Mandanten im NPortal befahigen. Es enthélt technische und
organisatorische Beschreibungen und Handlungsanweisungen.

Was ist der BS-Mandant?

Mit der Entwicklung der NPorts Check-in App zur Binnenschiffsanmeldung wurde der BS-Mandant im NPortal eingerichtet. Die Daten, die Nutzer in
der App eingeben, werden flur die Mitarbeiter beim BS-Mandanten im NPortal angezeigt. Die erste Bearbeitung dieser Daten erfolgt im BS-Mandan-
ten.

Hinweis: In diesem Benutzerhandbuch werden die Terme ,Benutzer”, ,Nutzer und ,Mitarbeiter” verwendet. Aus Griinden der besseren Lesbarkeit
wird im Text nur die mannliche Form verwendet. Gemeint ist stets sowohl méannlich, weiblich, als auch divers.

Info: Sollte es bei der Nutzung des BS-Mandanten zu Problemen kommen, wenden Sie sich bitte an die E-Mail-Adresse:
support-inplan@jadeweserport.de
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Grundlagen
Registrierung und Anmeldung

Niedersachsen
\/ Ports

Grundlagen

Registrierung und Anmeldung

Sehr geehrte Frau ####

unter dem Link: https://portal.nports de/ kann man sich kunftig fur den BS-Mandanten anmelden.

Ihre Login-Daten beim BS-Mandanten sind:

Mandant: BS

Anwender: #iH##

Kennwort: INPLAN (muss beim ersten Login geandert werden)

Bitte insgesamt auf die Grol- und Kleinschreibung achten!

Niedersachsen
\/ Ports

NPortal

Mandant
Anwender
Kennwort

M Anmeldedaten merken

Anmelden

Kennwort vergessen

Registrierung als neuer Anwender

Impressum / Datenschutzeridarung NiedersachsenPorts
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Niedersachsen
Grundlagen NPOI‘tS

Registrierung und Anmeldung

Beschreibung Handlungsanweisungen
Jeder berechtigte Benutzer erhélt eine personliche individuelle Das Standardpasswort muss nach der ersten Anmeldung geandert
E-Mail mit spezifischen Zugangsdaten. Die E-Mail kommt von der E- werden.

Mail-Adresse support-inplan@jadeweserport.de.
Wichtig: Achten Sie auf die Grol3- und Kleinschreibung lhrer Zu-

Sie enthalt einen Anwendernamen und das Standardkennwort gangsdaten!
INPLAN. (Siehe Beispielfoto oben, links)
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Grundlagen
Kennwort andern

Niedersachsen
\/ Ports

Kennwort andern

INPLAN Logistik Universalhafen

Version 2.8.226 Mandant: BS Benutzer:

Benutzerkennwort dndern

bisheriges Kennwort:

neues Kennwort:

Wiederholung des neuen
Kennworts:

i
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Niedersachsen
Grundlagen NPOI‘tS

Kennwort andern

Beschreibung Handlungsanweisungen

Die Anderung des Kennwortes ist jederzeit auf dieser Seite moglich. Durch Klicken auf dieses Symbol %
wird die Seite zur Kennwortanderung gedéffnet.

Info: Aus Sicherheitsgrinden empfehlen wir einen regelmaRigen

Wechsel des Kennwortes. Die Felder mussen mit den entsprechenden Angaben ausgefullt wer-
den.

Die Anderung wird mit der Betatigung des Buttons ,Speichern” abge-
schlossen.

Hinweis: Wir empfehlen ein moglichst sicheres und starkes Kenn-
wort.

Wichtig: Die Zugange sind personalisiert, geben Sie daher das Kenn-
wort nicht an Dritte weiter.
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Niedersachsen

Startmenu N Ports
Startmenu
INPLAN Logistik Universalhafen Version 2.8.226 Mandant: BS Benutzer: % E -
Binnenschiff-Portal mm
k-5tammdaten
--Verloehrspnrlal Anmeldung Binnenschiff - offene Vorgange - Anzahl: 0

g S

-Auswertungen

: Nachrichten - ungelesene Machrichien - Anzahl: 0
[+-Administration

Neue Registrierungen - offene Vorgange - Anzahl: 0

||
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Niedersachsen

Startmenu N Ports
Beschreibung Handlungsanweisungen
Das Startmenu erscheint direkt nach der Anmeldung. Das Startmeni kann Uber diesen Button von

jeder Seite aus sofort erreicht werden.
Info: Die einzelnen Elemente des Startmenis werden im folgenden
Kapitel: Benutzeroberflache des Startmen(s erlautert.
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Niedersachsen
Startmenu N Por tS

Benutzeroberflache des Startments

Benutzeroberflache des Startmenus

INPLAN Logistik Universalhafen

Version 2.8.226 Mandant: BS Benutzer:

Binnenschiff-Portal
! 8
k-Stammdaten
--Uerkehrspumal Anmeldung Binnenschiff - offene Vorgidnge - Anzahl: 0
--Auswertun en
E o g Nachrichten - ungelesene Nachrichten - Anzahl: 0
- Administration
Neue Registrierungen - offene Vorgange - Anzahl: 0
BS-Mandant Manual Seite 14 von 50
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Startmeni
Benutzeroberflache des Startments

Niedersachsen
\/ Ports

Beschreibung

Die Benutzeroberflache des Startmends setzt sich aus den folgenden
Bereichen zusammen:

1.

Die Kopfzeile

Es handelt sich um eine reine Anzeige des Namens der Soft-
ware, der zur Verfligung stehenden Version, des genutzten Man-
danten und des eingeloggten Benutzers.

Die Kennwortbearbeitung

Uber den Button % kann das Kennwort jederzeit manuell
geadndert bzw. bearbeitet werden (siehe Kapitel: Kennwort an-
dern).

Die Abmeldung
Uber den Button [@agowt] kann der Benutzer sich vom
System abmelden.

Die Spracheinstellung

Uber die Buttons ™= / 28 kann zwischen der deutschen und
der englischen Sprache gewechselt werden.

Die Menlleiste
Je nach aktiver Seite, werden in diesem Bereich die Menuipunkte
als Buttons sichtbar. Die Hohe der Menileiste kann variieren.

Die Dokumentenklammern
Siehe Kapitel: Dokumente hinzufligen

Das Menl

Im Menu sind alle Seiten hinterlegt. Je nach Berechtigung kon-
nen die Seiten aufgerufen werden. Durch einen Klick auf das
Kreuz (4. vor den Menupunkten werden alle Seiten des
Meniipunktes aufgelistet.

Info: Die Zugriffe auf die einzelnen Seiten sind an die Berechti-
gung des Benutzers gekoppelt.

Die Startuibersicht

In der Startubersicht werden die offenen Registrierungen und
Binnenschiffsanmeldungen, sowie ungelesene Nachrichten an-
gezeigt. Eine Kennzahlenlbersicht kann ebenfalls aufgerufen
werden.

Durch betéatigen dieses Buttons wird die jeweilige
Ubersicht ,aufgeklappt‘ und Details werden angezeigt.
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Niedersachsen

Dokumente hinzufligen
Dateien zum Hochladen auswahlen NPOYtS
Dokumente hinzufiigen
Dokumente
Wahlen Sie ein Dokument aus, welches Sie hochladen mochten.
6
Datei 1 - oW
e | Duchsucren._| O
@ [
Dateiname 2 | | 3 Matchcode | oM
Beschreibung 4 I 5 [] Dokument auch fiir Externe anzeigen
Datei Beschreibung Matchcode Typ upload am =
7
Dokumente zu Port Spot
Wahlen Sie ein Dokument aus, welches Sie hochladen mochten.
6
Datei Lo Durchsuchen. . Uberiragen o
@
Dateiname 2 | | 3 Matchcode | o)
Beschreibung 4 I I 5 [ ] Dokument auch fiir Externe anzeigen
Datei Beschreibung Matchcode Typ upload am 8
7
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Dokumente hinzufligen
Dateien zum Hochladen auswahlen

Niedersachsen
\/ Ports

Beschreibung

Uber die Dokumentenklammern (siehe Symbolverzeichnis) kénnen
Dokumente in das NPortal und in die NPorts Check-in App hochge-
laden werden.

1. Datei
Durch Klick auf den Button ,Durchsuchen...“ kann eine Datei
ausgewahlt werden (siehe néchstes Kapitel: Dateien zum Hoch-
laden auswahlen).

2. Dateiname
Der Name der ausgewdhlten Datei wird in diesem Feld ange-
zeigt.

3. Beschreibung
In diesem Freitextfeld kann eine passende Beschreibung hinter-
legt werden.

4. Matchcode
Fur den Fall, dass es (interne) Referenznummern oder Aktenzei-
chen gibt, kbnnen diese hier hinterlegt werden.

5. Externe Anzeige
Die Auswahl dieser Checkbox hat im BS-Mandanten keine Aus-
wirkungen.

6. Farbliche Kennzeichnung
Die Dateien konnen farblich (gelb, griin und rot) gekennzeichnet
werden, beispielsweise nach Prioritat.

7. Ubersichtsfenster
Samtliche hochgeladenen Dateien werden angezeigt und kon-
nen von hier aus (nachtraglich) bearbeitet und geléscht werden.

Handlungsanweisungen

Um Dokumente in den BS-Mandanten hochzuladen, muss die linke
Buroklammer im Startmenl ausgewahlt werden (siehe Kapitel: Be-
nutzeroberflache des Startmenus, Feld 6).

Dadurch o6ffnet sich ein Popup (Beispielfoto oben, oben).

Um Dokumente in die NPorts Check-in App hochzuladen, muss die
rechte Buroklammer im Startmeni ausgewahlt werden (siehe Kapi-
tel: Benutzeroberflache des Startmeniis, Feld 6).

Dadurch 6ffnet sich ein Popup (Beispielfoto oben, unten).

Die Handlungsanweisungen sind nach der Offnung des jeweiligen
Popups gleich (siehe néachstes Kapitel: Dateien zum Hochladen aus-
wahlen).
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Niedersachsen
Dokumente hinzufiigen N\ Ports

Dateien zum Hochladen auswahlen

Dateien zum Hochladen auswahlen

Datei hochladen et
&« v A ; » Dieser PC » Downloads v O "Downloads" durchsuchen Do

Organisieren « Meuwer Ordner EEE - I e

Mame Anderungsdatum Typ Grafe
v 3k Schnellzugriff

Desktop
& Downloads
Dokumnente
[&=| Bilder

Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.

% % % %

> f@m OneDrive
> E Dieser PC

> I:_,' Metzwerk

Dateiname: v‘ Alle Dateien (*.%) -

BS-Mandant Manual Seite 18 von 50
Benutzerhandbuch BS-Mandant



Dokumente hinzufligen
Dateien zum Hochladen auswahlen

Niedersachsen
\/ Ports

Beschreibung

Durch den Klick auf den Button ,Durchsuchen...” 6ffnet sich ein wei-
teres Popup-Fenster, mit dem auf die Dateien auf dem Computer zu-
gegriffen werden kann.

In der linken Spalte werden die Verzeichnisse angezeigt und in der
rechten Spalte sind die Dateien, die sich in dem jeweiligen ausge-
wahlten Verzeichnis befinden.

Handlungsanweisungen

Durch einen einfachen Klick auf die gewtinschte Datei wird diese Da-
tei ausgewahlt.

Durch die Benutzung des Buttons ,Offnen” schlieRt sich das Fenster
und die Datei wird in Feld 1 des Upload-Fensters (siehe Kapitel: Do-
kumente hinzuflgen) vom NPortal angezeigt.

Mithilfe des Buttons ,Abbrechen® wird der Vorgang beendet und das
Fenster schlief3t sich.

Hinweis: Das Hochladen von Dokumenten funktioniert bei jeder Do-
kumentenklammer auf anderen Seiten analog.
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Niedersachsen
Stammdaten N POF ts

Stammdaten

WA * ¢

. e ! £ 7 1 W RAG
PN T ey iy o R e T W by gy R [ g A
TRy e A « e ) e L

=-Stammdaten
-Land
-Hafen
—Hafengebiet
~Meldehafen : Ty i
~Hafenort . Pl R ar i eE Hal s i ,. et e e liteE s it ertcH e litol > e cH el atod P p e e et
-.Zuordnung Benutzer zu Meldehafen : T DT e \"""v"'i‘,‘_'“ \_ D R s U o R
_Schifistyp TR AR e R e e R R e e R e A £ e

~Schiffstyp Abrechnung % SeN - ) M, : i : - , 3o
_Schiffskartei A R L S R T B R R e R R e

>

A e FAogd e S
Hacasz v pden 1S v cads et ; o

= . 3 » s b4 rd '* M v et AP o8 O Ay Tl i g ol O
-Geschaftspartner potciB b _ TOEL AR . : Il : NS 4 G
S rs VT G LR SRR N L Jarma ; S, : e ot
--Branche
—Geschaftspartnerfunktion

T TTRTTY HN AR W
AT M SR Y
TP et o e
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Niedersachsen

Stammdaten N Ports
Beschreibung Handlungsanweisungen
Stammdaten bezeichnen in diesem Fall Grundinformationen aus den keine Handlungsanweisungen

verschiedenen aufgelisteten Bereichen. Diese Informationen werden
entweder im BS-Mandanten verarbeitet oder in der NPorts Check-in-

App.

Mitarbeiter mit Stammdatenberechtigung kénnen im Unterment
Stammdaten die hinterlegten Angaben &ndern.

In den folgenden Abschnitten werden die einzelnen Stammdaten-Be-
reiche genauer erlautert.
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Stammdaten
Land

Niedersachsen

\/ Ports

Land

INPLAN Logistik Universalhafen

Version 2.8.226

Mandant: BS Benutzer:

B [@Togow]

Daten Meu

1

Daten Speichem

Daten Kopieren

Andern/Anzeigen

2 Land: I)'-\.D D gesperrt

Bezeichnung: |Andorra

Kontinent: |Europa

200 /242 Land 4 TFERE
3 Land 4 ¥ Bezeichnung 4 ¥ Kontinent &4 ¥ gesperri 4 ¥

AD Andorra Europa Mein A

AE United Arab Emirates Asien Nein

AF Afghanistan Asien Nein

AG Anfigua and Barbuda Amerika Nein

Al Anguilla Amerika Nein

AL Albania Europa MNein

Al Armenia Europa Nein

AQ Angola Africa MNein

AQ Antarctica unbekannt Nein

AR Argentina Amerika MNein

AS American Samoa Australien Mein

AT Austria Europa MNein

AW Aruba Amerika Mein

AT Azerbaijan Europa MNein

BA Bosnia and Herzegovina Europa Mein

BB Barbados Amerika MNein

BD Bangladesh Asien Mein

BE Belgium Europa MNein -

BS-Mandant Manual
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Stammdaten
Land

Niedersachsen
\/ Ports

Beschreibung

Im Stammdaten-Bereich Land sind die wichtigsten Informationen zu
Landern hinterlegt. Die gelb-hinterlegten Felder sind Pflichtfelder.

1. Die Meniileiste
In der Menlileiste sind die Buttons der méglichen Aktionen aufge-
listet.

2. Der Bearbeitungsbereich
Nach der Auswahl eines Objektes kann dieser in den gegebenen
Spalten bearbeitet werden. Die Spalten, in denen die Schrift in
einem Grauton dargestellt ist, sind nicht veranderbar.

3. Das Anzeigefeld
In diesem Feld werden die Informationen aufgelistet und tabella-
risch unterteilt.

4. Das Iconfeld
Im Iconfeld sind verschiedene Icons aufgelistet. Die Erlauterun-
gen der Icons kénnen im Symbolverzeichnis nachgeschaut wer-
den.

Hinweis: Die Stammdaten-Bereiche Hafen, Hafengebiet, Meldeha-
fen, Hafenort, Zuordnung Benutzer zu Meldehafen, Schiffstyp,
Schiffstyp Abrechnung und Branche sind im Aufbau identisch, sie
enthalten nur spezifische Informationen. Daher wird auf die Darstel-
lung dieser Bereiche verzichtet.

Handlungsanweisungen

Bei der Neuanlage und Bearbeitung von Datensétzen ist unbedingt
auf die Korrektheit der Angaben zu achten.

Uberpriifen Sie vor einer Neuanlage, ob die Informationen mdglich-
erweise bereits vorhanden sind.

Wichtig: Die Pflichtfelder miissen zwingend gefiillt werden.

BS-Mandant Manual
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Niedersachsen

Stammdaten
Schiffskartei

\/ Ports

Schiffskartei

T

@, [@

BS Benutzer:

Mandant

Version 2.8.226

INPLAN Logistik Universalhafen

reigenschaft

Anzahl O
Bitte benutzen Sie zur Eingrenzung die Filte

Pe

Ubersicht Schiffe

[ extern gedndert
[]schwarz gel

o

Schi

=
=
[%)
2
=
S
[

Schiff:

Schiffsname:

Lid.-Mr.:

Kategorie

t

Interner Code

ENI

2

NI

Land:

gesperrt:
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BS-Mandant Manual

Benutzerhandbuch BS-Mandant



Stammdaten
Schiffskartei

Niedersachsen
\/ Ports

Beschreibung

In die Schiffskartei wurden alle bisher eingetragenen Binnenschiffe
aus den verschiedenen Mandanten des NPortal importiert. Die Neu-
anlagen von den Nutzern der App werden ebenfalls in der Schiffskar-
tei aufgefinhrt.

1. Die Ubersichtsleiste
In diesem Feld wird der Name der Seite angezeigt, sowie die An-
zahl der Datensatze. Weiterhin befinden sich am linken Rand die-
ses Feldes zwei Links zu den externen Internetseiten ,Marine
Traffic* und ,Containership-Info“. Zum Anzeigen aller Datensétze
muss die Checkbox vor dem Text ,alle Datensatze anzeigen aus-
gewahlt werden.

2. Das Filterfeld
Die vorhandenen Datensétze kdnnen Uber die gegeben Felder
gefiltert und sortiert werden.

3. Das Anzeigefeld
In diesem Feld sind alle Datensatze aufgelistet. Diese sind alpha-
betisch nach den Schiffsnamen sortiert.

4. Die Button-Leiste
Mit dem Button ,Filter* werden die Datensatze nach den Angaben
im Filterfeld gefiltert. Der Button ,Filter I6schen® 16scht den Filter
und fuhrt dazu, dass wieder alle Datensatze angezeigt werden.
Durch die Betatigung des Buttons ,Neu® offnet sich ein weiteres
Fenster, in dem ein neues Binnenschiff eingetragen werden kann.

Handlungsanweisungen

keine Handlungsanweisungen

BS-Mandant Manual
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Niedersachsen
\/ Ports

Stammdaten
Schiffskartei

Schiffskartei — Detailansicht

INPLAN Logistik Universalhafen Version 2.8.226 Mandant: BS Benutzer: 2% N

1 Binnenschiff [@I
Allgemeine Daten Technikdaten Partnerdaten 4
Lfd.-Mr.: | 4241 Lange [m]: i J Eigentiimer: | w ;:?
ENI-MI Mi Breite [m]: I_m Reeder; | -
Schiffsname: M max. Tiefgang [m]; I_@ Schiffsfihrer: | =
Flagge: mw& - Rufnummer: |
Heimathafen: | | « & | Tragfahigkeit [J: [ _} Rufnummer 2: |
Schiffstyp: : z Kennzeichen
Schiffstyp Abrechnung: I - [ Befreiung Hafengeld Motiz Jahrespauschale
ADNR-N- | Rabatt Hafengeld [%] : I
Interner Code: |
Baujahr: |
Schiffsmessbrief: I

Schiffsmessbrief giiltig l1

Motz Technikdaten

[Jgesperrt

[ schwarz gelistet

Motiz schwarz gelistet

Speichern Duplizieren

Meu laden

T

BS-Mandant Manual
Benutzerhandbuch BS-Mandant

Seite 26 von 50



Stammdaten
Schiffskartei

Niedersachsen
\/ Ports

Beschreibung

Uber den Klick auf eine laufende Nummer im Anzeigefeld (siehe
Schiffskartei, Feld 3) 6ffnet sich die Detailansicht.

In dieser Detailansicht werden alle vorhandenen Daten fir ein Bin-
nenschiff sortiert aufgefuhrt.

Die gelb-hinterlegten Felder sind Pflichtfelder.

1. Das Bearbeitungsfeld
In diesem Bearbeitungsfeld kénnen die einzelnen Angaben bear-
beitet werden. Es kbnnen Dokumente oder Notizen (Siehe Sym-
bolverzeichnis: Dokumentenklammer, Notizen-Zeichen) zu den
Stammdaten dieses Binnenschiffes hinzugefugt werden.

2. Die Button-Leiste

Durch die Betatigung des Buttons ,Neu laden® werden die Daten
neugeladen. Der Button ,Ldschen® [dscht den angezeigten Daten-
satz. Mithilfe des Buttons ,Kopieren“ werden alle Angaben des
angezeigten Datensatzes kopiert. ,Neu“ 6ffnet die angezeigte
Seite mit leeren Feldern, dadurch kann ein neues Binnenschiff in
die Kartei aufgenommen werden. Mit ,Speichern“ werden Ande-
rungen oder neue Datensétze in die Stammdaten tGbernommen.
Mit der Betatigung des Buttons ,Duplizieren® wir der angezeigte
Datensatz verdoppelt.

Handlungsanweisungen

Bei der Neuanlage oder Bearbeitung von Datensétzen ist unbedingt
auf die Korrektheit der Angaben zu achten.

Uberpriifen Sie vor einer Neuanlage, ob das Schiff méglicherweise
bereits vorhanden ist.

Wichtig: Die Pflichtfelder miissen zwingend gefiillt werden.
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Niedersachsen

Stammdaten N Ports
Geschaftspartner
Geschaftspartner
INPLAN Logistik Universalhafen Version 2.8.226 Mandant: BS Benutzer: 2N R -
Ubersicht Geschaftspartner #nzahl Datensdtze: 61 5]
1 Geschaftspariner-Nr.. | Land: | Ansprechpartner Nachname: |
Debitoren-Mr.. | ort | Ansprechpartner Name 2; |
Kurzname: | Branche: | Ansprechpartner Abteilung: |
Mame: | Funktion: |
gespert: [ nicht gesperrt
2 _H-
1 0 15 T 1. ity {5
1! : e
: .,.,_.,_,f,'*,';'* oy v e s b vl shlL i et e e sl v e e v e D e e v dd s v i
,,..\ Paiiae sl en ot iaties s rid el ‘..,,..\_”\‘“.:,‘,..\_”\‘“.._,,..‘ A3es Ha Sty Flanidet
AL
n usvc..«.-.... PR AL e e S i
WP Lo ey _’;.wr_w:'\:v_-‘:__‘
3 I Ansprechpartnersicht
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Stammdaten
Geschaftspartner

Niedersachsen

\/ Ports

Beschreibung

Dieser Stammdaten-Bereich enthalt eine Ubersicht mit allen im Sys-
tem hinterlegten Geschaftspartnern.

1. Das Filterfeld
Die vorhandenen Datensatze kdénnen Uber die gegeben Felder
gefiltert und sortiert werden.

2. Das Anzeigefeld
In diesem Feld sind alle Datensétze aufgelistet. Diese sind auf-
steigend nach den Geschéaftspartner-Nummern sortiert.

3. Die Button-Leiste
Mit dem Button ,Filter* werden die Datensatze nach den Angaben
im Filterfeld gefiltert. Der Button ,Filter Idschen® 16scht den Filter
und fuhrt dazu, dass wieder alle Datensatze angezeigt werden.
Durch die Betatigung des Buttons ,Neu“ wechselt das Fenster.
Dort kann ein neuer Geschéftspartner angelegt werden. Der But-
ton ,Ansprechpartnersicht” flihrt zu einem neuen Fenster, in dem
eine Auflistung der Ansprechpartner hinterlegt ist (siehe Kapitel:
Ansprechpartner).

Handlungsanweisungen

keine Handlungsanweisungen
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Stammdaten
Geschaftspartner

Niedersachsen
\/ Ports

Geschéftspartner — Detailansicht

INPLAN Logistik Universalhafen Version 2.8.226 Mandant: BS Benutzer , - -
Startmenu
1 Geschiftspartner e € [1e1 o] o
Geschaftspartner-Mr: m Motiz B [ Gesperrt d
Geschaftspartner Rechnung: mmm
Kurzname: m Erdffnungsdatum: |
Mame: Branche: e
Zusakz 1: Rt Wihrung: &/ m‘gﬁf
Zusatz 2. | Ol Einmalzanier
Internetadresse: [ Debitoren-Nr.: m
Partnerreferenz: | UST-dent-Nr.
Adresstyp: Geschaftspartneradresse Rechnungsadresse anzeigen Ansprechpartner (0)...
Adresszeile 1: [
Adresszeile 2; | Geschafispartnerfunktion...
Adresszeile 3 [
Strasse: m Hausnummer: BN E Telefon: [
PIz EEsonnt ort: [BrEEen Fax |
Postfach / Postfach-Plz | | Land: [Behsaa E-Mail |
2 [ = Ldschen | Kopieren Speichern
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Niedersachsen
Stammdaten N POI‘ ts

Geschaftspartner

Beschreibung Handlungsanweisungen

Uber den Klick auf eine Geschéftspartner-Nummer (siehe Kapitel: Bei der Neuanlage oder Bearbeitung von Datensétzen ist unbedingt
Geschéftspartner, Feld 2) 6ffnet sich die Detailansicht. auf die Korrektheit der Angaben zu achten.

In dieser Detailansicht werden alle vorhandenen Daten fiir den aus- Uberpriifen Sie vor einer Neuanlage, ob der Geschéftspartner mog-
gewahlten Geschaftspartner aufgefihrt. licherweise bereits vorhanden ist.

Die gelb-hinterlegten Felder sind Pflichtfelder.

1. Das Bearbeitungsfeld Wichtig: Die Pflichtfelder miissen zwingend gefillt werden.
In diesem Bearbeitungsfeld kénnen die einzelnen Angaben bear-
beitet werden. Es kbnnen Dokumente oder Notizen (Siehe Sym-
bolverzeichnis: Dokumentenklammer, Notizen-Zeichen) zu den
Stammdaten des Geschaftspartners hinzugefligt werden.

2. Die Button-Leiste
Der Button ,Loschen” 16scht den angezeigten Datensatz. Mithilfe
des Buttons ,Kopieren“ werden alle Angaben des angezeigten
Datensatzes kopiert. ,Neu“ 6ffnet die angezeigte Seite mit leeren
Feldern erneut, dadurch kann ein neuer Geschaftspartner aufge-
nommen werden. Mit ,Speichern® werden Anderungen oder neue
Datensatze in die Stammdaten tibernommen.
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Niedersachsen

Stammdaten
Ansprechpartner N Ports
Ansprechpartner

INPLAN Logistik Universalhafen Version 2.8.226 Mandant: BS  Benutzer: 2N N

Ubersicht Ansprechpartner Anzzhl Datenstze: 64 ]
1 Geschaftspartner-mr: | Land: | Ansprechpartner Machname: |

Debitoren-Mr.: | Ort: | Ansprechpartner Name 2: |

Kurzname: | Branche: | Ansprechpartner Abteilung: |

Mame: | Funktion: |

| nicht gesperrtt

L M S
SR R maday

2w
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Stammdaten
Ansprechpartner

Niedersachsen

\/ Ports

Beschreibung

Dieser Stammdaten-Bereich enthalt eine Ubersicht mit allen im Sys-
tem hinterlegten Ansprechpartnern und den jeweiligen Unternehmen.

1. Das Filterfeld
Die vorhandenen Datensatze kdénnen Uber die gegeben Felder
gefiltert und sortiert werden.

2. Das Anzeigefeld
In diesem Feld sind alle Datensatze aufgelistet. Die Reihenfolge
richtet sich alphabetisch nach den Kurznamen der Geschéfts-
partner.

3. Die Button-Leiste
Mit dem Button ,Filter* werden die Datensatze nach den Angaben
im Filterfeld gefiltert. Der Button ,Filter Idschen® 16scht den Filter
und fuhrt dazu, dass wieder alle Datensatze angezeigt werden.
Durch die Betatigung des Buttons ,Geschaftspartnersicht” wech-
selt das Fenster wieder in die Ubersicht der Geschaftspartner
(siehe Kapitel: Geschaftspartner).

Handlungsanweisungen

keine Handlungsanweisungen

BS-Mandant Manual
Benutzerhandbuch BS-Mandant

Seite 33 von 50



Stammdaten
Ansprechpartner

Niedersachsen
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Ansprechpartner — Detailansicht

@ Ansprechpartner - Mozilla Firefox

@ & https://portal.nports.de/Stammdaten/kundeansprechpartner.aspxtkunde_id=300004168&adresstyp=18aktion=Edit&param 1=AAAMc === 1::‘1’

— O X

1 Ansprechparlner Anzahl Datensatze: 1 @]
Lfd. Nr/Reihenfolge: Iml Partner - Kurzname: PR 3
Anrede: | Briefanrede: | Motiz B [ Gespert
Titel: | Telefonnummer: Mg
Vorname: m;ﬁﬁ Mobilnummer: | Foto:

Machname: ." 18 Faxnummer: | |
MName 2: | E-Mail: ; .

\ Signatur:
Abteilung: | g Internetadresse: | |
Funktion:

Anrede Titel Yorname Machname MName 2 Abteilung Reihenfolge-Nr. Tele
TV YT e ey TV e YT g ey TV e YT P ey TV e yT g ey TV e YT e ey TV YT e ey STV e yT gy FTVI YT g ey DA bsE i i
e R T T L T 1 (11 ST e (RS e H 0 N e S K T o e s o K T o (s !

“3:1 o5 {“'g:"! o5 ;’.“‘Ig:"! o5 f“"‘-""" % {“'g:"! 5 {“'g:"! o5 0 3:1 o5 f“' b o5 f“"‘h

rd

Speichern und Zurick Speichern
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Stammdaten
Ansprechpartner

Niedersachsen
\/ Ports

Beschreibung

Uber den Klick auf den Namen eines Ansprechpartners (siehe Kapi-
tel: Ansprechpartner, Feld 2) 6ffnet sich die Detailansicht in einem
Popup.

In dieser Detailansicht werden alle vorhandenen Daten fur den aus-
gewahlten Ansprechpartner aufgefihrt.

Die gelb-hinterlegten Felder sind Pflichtfelder.

1. Das Bearbeitungsfeld
In diesem Bearbeitungsfeld konnen die einzelnen Angaben bear-
beitet werden. Es kénnen Dokumente oder Notizen (Siehe Sym-
bolverzeichnis: Dokumentenklammer, Notizen-Zeichen) zu den
Stammdaten des Ansprechpartners hinzugefugt werden.

2. Die Button-Leiste

Durch die Betatigung des Buttons ,Zurlck® schlief3t sich das Po-
pup und es wird wieder die Ubersicht der Ansprechpartner ange-
zeigt. Der Button ,Ldschen® I6scht den Datensatz. ,Kopieren® ko-
piert alle Daten des Ansprechpartners. Uber den Button ,Neu* lee-
ren sich die Felder. Es kénnen Angaben zu einem neuen An-
sprechpartner eingegeben werden. Mit der Betatigung des But-
tons ,Speichern und Zuriick“ werden die Anderungen oder die
Neuanlage gespeichert und das Popup schlief3t sich wieder. Bei
dem Button ,Speichern“ werden die Angaben ebenfalls gespei-
chert, aber das Popup-Fenster bleibt geotffnet.

Handlungsanweisungen

Bei der Neuanlage oder Bearbeitung von Datensatzen ist unbedingt
auf die Korrektheit der Angaben zu achten.

Uberpriifen Sie vor einer Neuanlage, ob der Ansprechpartner mog-
licherweise bereits vorhanden ist.

Wichtig: Die Pflichtfelder miissen zwingend gefiillt werden.
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Geschaftspartnerfunktion

INPLAN Logistik Universalhafen Version 2.8.226 Mandant: BS Benutzer: 2% @ Tagout N -
Geschiftspartnerfunktion
1 Geschaftsparinerfunktions-id.: | ] Gespen‘tl
Bezeichnung: |
2 Funktions-id. Bezeichnung g
5 Behdrde O
1 Kunde O
1 Makler, Agent O
2 Reeder 1
3 T [ N
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Stammdaten
Geschaftspartnerfunktion

Niedersachsen
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Beschreibung

Dieser Stammdaten-Bereich enthalt eine Ubersicht mit allen im Sys-
tem angelegten Geschaftspartnerfunktionen. Die gelb-hinterlegten
Felder sind Pflichtfelder.

1. Das Bearbeitungsfeld.
Die vorhandenen Datensétze kdnnen hier bearbeitet werden. Nur
die Bezeichnung ist abanderbar.

2. Das Anzeigefeld
In diesem Feld sind die Geschaftspartnerfunktionen aufgelistet.
Die Reihenfolge richtet sich alphabetisch nach der Bezeichnung.

3. Die Button-Leiste

Durch die Betatigung des Buttons ,Neu laden® werden die Daten
aktualisiert. Der Button ,L6schen® I6scht den angezeigten Daten-
satz. Mithilfe des Buttons ,Kopieren“ werden alle Angaben des
angezeigten Datensatzes kopiert. ,Neu“ 6ffnet die angezeigte
Seite erneut, dadurch kann eine neue Geschéftspartnerfunktion
eingetragen werden. Mit ,Speichern“ werden Anderungen oder
neue Datensatze in die Stammdaten tbernommen.

Handlungsanweisungen

Bei der Neuanlage oder Bearbeitung von Datensatzen ist unbedingt
auf die Korrektheit der Angaben zu achten.

Uberpriifen Sie vor einer Neuanlage, ob die Funktion méglicherweise
bereits vorhanden ist.

Wichtig: Die Pflichtfelder miissen zwingend gefiillt werden.

BS-Mandant Manual
Benutzerhandbuch BS-Mandant

Seite 37 von 50



Niedersachsen
Verkehrsportal N\ Ports

Verkehrsportal
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Niedersachsen

Verkehrsportal N Ports
Beschreibung Handlungsanweisungen
Im Untermeni Verkehrsportal ist nur der Bereich Schiffsverkehre ge- keine Handlungsanweisungen
geben.

Dieser Verkehrsportal-Bereich wird im folgenden Kapitel genauer er-
lautert.
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Schiffsverkehre

INPLAN Logistik Universalhafen Version 2.8.226 Mandant: BS Benutzer: 2% R -

[ alle Dstensstze anzeigen Schiffsverkehre B By B e Marioapalt

1 Anm.-Nr.: I— ext. ReiseNr I [] extern geéndert

Meldehafen: | al }(_E Status extern: I )(_E
Schiff | 7] ¥  Status APP: | Py = |
ETA von [ bis: | | ETD von / bis: | |
ATA von / bis: | |

| ATD von / bis:

e i

P e

qmg—.,,‘.ru..,:

R A e e
:

[y
sivad ;‘1...:,4,
s

b3 00 T g ;
0T B0 e 2B10 3
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Niedersachsen

Verkehrsportal
Schiffsverkehre \/ Ports

Beschreibung Handlungsanweisungen

Im Verkehrsportal-Bereich Schiffsverkehre sind alle Binnenschiffsrei- keine Handlungsanweisungen
sen hinterlegt.

1. Das Filterfeld
Die vorhandenen Datensatze kdnnen Uber die gegeben Felder

gefiltert und sortiert werden.

2. Das Anzeigefeld
In diesem Feld sind alle Datensatze aufgelistet. Die Reihenfolge
richtet sich nach dem ETA der Schiffe.

3. Die Button-Leiste
Mit dem Button ,Filter* werden die Datensatze nach den Angaben
im Filterfeld gefiltert. Der Button ,Filter Idschen® 16scht den Filter
und fuhrt dazu, dass wieder alle Datensatze angezeigt werden.
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Schiffsverkehre — Detailansicht

INPLAN Logistik Universalhafen

Version 2.8.226

Mandant: BS Benutzer:

P [@Togou] - -

[ atle Datensatze anzeigen Schiffsverkehre Bif benuistn Sis sur Engrensang die F liersgenschaft
Ubersicht | Anmeldung |
1 Anm_-Nr: = > ] ext. ReiseNr - m ;m 57
Meldehafen: I— m Status extern: avisiert Notiz B
Hafenort: Status APP: Durch den Hafen angenommen
Schiff: i
Makler: | | : 1]
Abfahrishafen: nachster Hafen:

Tiefgang Ankunft [m]:

Tiefgang Abfahri [m]:

ETAJATA: Im | ETD/ATD:
Ldschmenge [f]: | 0,000 Lademenge [i]:
Rechnungsempfanger: | | &v o 7,
Leistungsempfanger: [ [

Lo v .
Linkliste extern gedndert
markante Punkte war Gefahrgut
letzte Ladun Schiff 13uft leer ein
Mitteilungen

Favorisierte Liegeplaize | Schiff Iauft leer aus

2 Stomieren I

Freigabe I

Speichemn |
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Verkehrsportal
Schiffsverkehre

Niedersachsen
\/ Ports

Beschreibung

Uber den Klick auf die Anmelde-Nummer eines Binnenschiffes (siehe
Kapitel: Schiffsverkehre, Feld 2) 6ffnet sich die Detailansicht.

In dieser Detailansicht werden alle vorhandenen Daten fur die aus-
gewahlte Reise aufgefihrt.

Die gelb-hinterlegten Felder sind Pflichtfelder.

1. Das Bearbeitungsfeld
In diesem Bearbeitungsfeld kénnen die einzelnen Angaben bear-
beitet werden. Es kbnnen Dokumente oder Notizen (Siehe Sym-
bolverzeichnis: Dokumentenklammer, Notizen-Zeichen) zu der
Reise hinzugefligt werden.

2. Die Button-Leiste

Durch die Betatigung des Buttons ,Stornieren“ wird die ausge-
wahlte Reise storniert. Mithilfe des Buttons ,Freigabe“ wir die
Reise angenommen und freigegeben fir die weitere Bearbeitung.
Mit der Betatigung des Buttons ,Speichern* kdnnen Anderungen
an den Daten der Reise gesichert werden.

Info: Bei dem vorliegenden Beispielfoto sind diese Funktionen
nicht ausfihrbar. Die Bearbeitung von Reisen ist an die Berechti-
gungen im BS-Mandanten gekoppelt.

Handlungsanweisungen

Bei der Bearbeitung von Datensatzen ist unbedingt auf die Korrekt-
heit der Angaben zu achten.

Wichtig: Die Pflichtfelder miissen zwingend gefiillt werden.
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Auswertungen

% Va4 L o g )=
e e AN Gl e AN
¥ v
3

IV M v

BS-Mandant Manual Seite 44 von 50
Benutzerhandbuch BS-Mandant



Niedersachsen
Auswertungen \/ Ports

Beschreibungen Handlungsanweisungen

Im Untermenil Auswertungen ist nur der Bereich Monatsliste gege- keine Handlungsanweisungen
ben.

Dieser Auswertungsbereich wird im folgenden Kapitel genauer erlau-
tert.
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Monatsliste

INPLAN Logistik Universalhafen Version 2.8.226 Mandant BS Benutzer: % = logout EE -

Monatsliste
1 | Monat: | . *
Jahr: | 2019
Hafen (LOCODE}: | P = |

2 L Filter laschen [] als Exceltabelle
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Niedersachsen

Auswertungen

Monatsliste NPOI’tS
Beschreibung Handlungsanweisungen
Im Auswertungsbereich Monatsliste kbnnen Reports Uber die Reisen keine Handlungsanweisungen

eines Monats erstellt werden.

1. Das Filterfeld
Uber das Filterfeld kann ein bestimmter Monat in einem bestimm-
ten Jahr ausgewahlt werden. Uber das Feld ,Hafen (LOCODE)"
kann der Report fur einen speziellen NPorts Hafen generiert wer-
den.
Die gelb-hinterlegten Felder sind Pflichtfelder, diese mussen zur
Erzeugung eines Reports zwingen ausgefullt werden.

2. Die Button-Leiste
Der Button ,Filter I6schen® entfernt die Angaben im Filterfeld. Mit
der Betatigung des Buttons ,Report anzeigen® 6ffnet sich ein Po-
pup-Fenster, in dem die gesuchte Monatsliste angezeigt wird.
Wird die Checkbox ,als Exceltabelle“ ausgewahlt, wird der Report
in Form einer Exceltabelle erstellt.
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Administration

Administration

=-Administration
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Administration \/ Ports

Beschreibung

Einem Administrator stehen folgende zusétzliche Menuoptionen zur Verfigung:

Registrierung
Alle Registrierungen fir dauerhafte Zugange in der App sind aufgelistet. Die Registrierungen kénnen bearbeitet oder storniert werden.

Benutzer
Unter Benutzer sind sowohl alle internen als auch externen Benutzer des BS-Mandanten und der App aufgefiihrt. Die Daten der Benutzer
konnen bearbeitet werden.

Einmalbenutzer
Die Einmalbenutzer bzw. die Nutzer, die mit einem Gastzugang ein Binnenschiff angemeldet haben, sind in einer Liste aufgefuhrt. Die detail-
lierten Daten kénnen angezeigt und bearbeitet werden.

Module
Die Anzeige samtlicher Module im System nach Modul, Funktion und Unterfunktion aufgegliedert.
Wichtig: Anderungen der Module kénnen nur nach Absprache mit der INPLAN GmbH vorgenommen werden.

Rollen
Auflistung aller im BS-Mandanten moglichen Rollen, d. h. vordefinierten Berechtigungen.

Module zu Rollen
Die Verwaltung der Module. Es kdnnen Module zu Rollen zugewiesen und/oder entfernt werden.

Rolle zu Benutzer
Den eingetragenen Benutzern kénnen Rollen zugewiesen und/oder entfernt werden.

Sprachen
Auflistung aller Sprachen, die in dem System verflgbar sind.

BS-Mandant Manual Seite 49 von 50
Benutzerhandbuch BS-Mandant



Niedersachsen
Administration N\ Ports

e Ubersetzungen
Auflistung der Ubersetzungen bestimmter System-Begriffe.

¢ Konfiguration
Das Konfigurationsmeni ermoglicht dem Administrator das Ein- und Ausschalten bestimmter Schltissel bzw. Werte.

e Mandant-Texte
Textbausteine aus dem App Impressum. Die Texte kénnen von einem Administrator bearbeitet werden.
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